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1. Цели и задачи дисциплины

Цель дисциплины: использования современных информационных систем и информационных технологий при работе с правовой информацией.

Задачи дисциплины:

1. Формирование представлений о современных информационных технологиях, применяемых для работы с правовой информацией.

2. Формирование представлений о структуре построения правовых информационных систем.

3. Формирование практических навыков работы с информационными системами для поиска, обработки и систематизации правовой информации.
2. Место дисциплины в структуре образовательной программы

Рабочая программа по дисциплине: «Правовые информационные системы» разработана на основе учебного плана по направлению подготовки 09.03.03 Прикладная информатика и является дисциплиной по выбору обучающихся вариативной части Блока Б1 Дисциплины (модули).

Требования к входным знаниям, умениям и компетенциям обучающихся:

Изучение дисциплины базируется на знаниях, умениях и компетенциях, полученных при изучении предшествующих дисциплин: Информатика и программирование (ПКВ-1), Информационные системы и технологии (ОПК-1, ПКВ-5), Правоведение (ОК-4).
Входные знания, умения и компетенции обучающихся: 
- способностью использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-4);

- способностью использовать нормативно-правовые документы, международные и отечественные стандарты в области информационных систем и технологий (ОПК-1);

- способен применять программные средства общего назначения, разрабатывать алгоритмы и решать задачи на языке программ (ПКВ-1);

- способен выбирать и использовать информационные технологии для решения прикладных задач (ПКВ-5).
3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:

- способен выполнять поиск необходимой информации в правовых информационных системах (ПКВ-18).
	Шифр 

компе-

тенции
	Наименование компетенции
	Уровень формирования

компетенции
	Этапы формирования компетенции

(знания, умения, навыки)

	ПКВ-18
	способен выполнять поиск необходимой информации в правовых информационных системах
	начальный
	знает (1)
	возможности использования компьютерных сетей при работе с правовыми системами

	
	
	
	умеет

(1)
	пользоваться справочно-правовыми системами

	
	
	
	владеет

(1)
	навыками работы с информационными системами, активно применяемыми сегодня для поиска, обработки и систематизации правовой информации

	
	
	продвинутый
	знает

(2)
	отличительные особенности различных справочно-правовых систем

	
	
	
	умеет

(2)
	использовать различные виды поиска

	
	
	
	владеет

(2)
	навыками поиска дополнительной информации к документам

	
	
	высокий
	знает

(3)
	состав необходимых аппаратных средств ПК и их характеристики для размещения правовых информационных систем

	
	
	
	умеет

(3)
	находить необходимые базы данных с правовой информацией

	
	
	
	владеет

(3)
	навыками систематизации найденной информации


4. Объем дисциплины и виды учебной работы

(по очной форме обучения)

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы.

	Вид учебной работы
	Всего
	Семестр

	
	ак. часов
	зач. единиц
	6

	Контактная (аудиторная) работа (всего)
	54
	1,5
	1,5

	В том числе:
	

	Лекции
	20
	0,5
	0,5

	Практические занятия 
	34
	1
	1

	Семинары 
	-
	-
	-

	Лабораторные работы 
	-
	-
	-

	Самостоятельная работа 
	54
	1,5
	1,5

	Вид промежуточной аттестации (зачет)
	-
	-
	-

	Общая трудоемкость
	108
	3
	3


5. Содержание дисциплины

5.1. Содержание разделов дисциплины
1. Раздел: Общие сведения об информационных системах 

1.1. Тема: Информация и информационные процессы
Информация в правовой системе. Понятие и классификация правовой информации. Нормативная правовая информация и ее классификация. Открытая информация и информация ограниченного доступа. Классификация информации ограниченного доступа.

Понятие информационных процессов. Виды информационных процессов. Сбор и восприятие информации. Каталогизация и классификация как основные инструменты в области сбора информации.

Процессы передачи и распространения информации. Общая схема передачи информации. Информационные барьеры при распространении информации. Основные положения Федерального закона «Об участии в международном информационном обмене». Роль средств массовой информации в реализации информационных процессов.

1.2. Тема: Информационные системы
Различие в подходах к определению понятия «информационная система» в правовой информатике. Понятие автоматизированной информационной системы. Основные требования, предъявляемые к современным автоматизированным информационным системам. Классификация информационных систем по территориальному признаку, по направлениям деятельности, по видам обрабатываемой информации, по степени сложности обработки информации.

Автоматизированные информационно-поисковые и информационно-справочные системы. Экспертные системы. Понятие и назначение автоматизированных систем управления.

Понятие ситуационного центра, решаемые ими задачи. Применение ситуационных центров.

1.3. Тема: Справочно-правовые системы как разновидность информационных систем

Понятие справочно-правовой системы. Свойства справочно-правовых систем: возможность работы с огромными массивами текстовой информации, использование специальных поисковых средств, возможность использования телекоммуникационных средств. Общая характеристика ведущих справочно-правовых систем: «Гарант», «Консультант Плюс», «Кодекс», «Юсис», «Дело и право», «Ваше право» и др. Сервисные возможности основных справочно-правовых систем. 

Контрольные вопросы по 1 разделу

1. Какие существуют основания классификации информации в правовой сфере? 

2. Как можно классифицировать информацию по уровню доступа? 

3. Проведите классификацию информации в  зависимости от порядка ее распространения. 

4. Какие объективные  законы действуют в области сбора информации? 

5. Охарактеризуйте  содержание  понятия «информационные системы». 

6. Что такое автоматизированная информационная система? 

7. Какова роль информационно-поисковых систем в правовой сфере? 

8. Каковы  границы  использования  экспертных  систем  в  правовой деятельности? 

2. Раздел: Справочно-правовые системы
2.1. Тема: Справочно-правовая система «Консультант Плюс»

Справочная правовая система «Консультант Плюс»: назначение и основные возможности системы. Виды поиска в СПС «Консультант Плюс». Поиск по реквизитам документов. Тематические виды поиска: поиск по тематическому классификатору, поиск по правовому навигатору. Поиск по текстам документов. Возможности СПС «Консультант Плюс» по работе со списком документов. Назначение папок документов и приемы работы с ними. Операции со списками документов. Поиск заданного фрагмента в тексте. Закладки в текстах документов.
2.2. Тема: Справочно-правовая система «Гарант»

 Справочная правовая система «ГАРАНТ»: назначение и основные возможности. Основное меню СПС «ГАРАНТ». Виды поиска в СПС «ГАРАНТ». Поиск по реквизитам документа. Применяемые тематические виды поиска: поиск по тематическому классификатору, поиск по ситуациям.  Возможности СПС «ГАРАНТ» по работе с текстом документов. Операции со списками документов. Поиск заданного фрагмента в тексте. Закладки в текстах документах.
2.3. Тема: Информационно-правовая система «Кодекс»

Информационно-поисковая система «Кодекс»: назначение и основные возможности. Применяемые виды поиска в ИПС «Кодекс». Универсальный атрибутный поиск. Поиск по ситуации. Интеллектуальный поиск. Работа со списками документов. Назначение папок пользователей и приемы работы с ними. Операции со списками документов. Возможности ИПС «Кодекс» по работе с текстом документов. Поиск заданного фрагмента в тексте. Закладки в текстах документах.

Контрольные вопросы по 2 разделу:

1. Назовите основные возможности системы Консультант Плюс.
2. Какие виды поиска возможны в системе Консультант Плюс?

3. Назовите основные возможности системы Гарант
4. Какие виды поиска возможны в системе Гарант?

5. Назовите основные возможности системы Кодекс.
6. Какие виды поиска возможны в системе Кодекс?

5.2. Разделы дисциплины и междисциплинарные связи 
с обеспечиваемыми (последующими) дисциплинами

	№ п/п
	Наименование обеспечиваемых (последующих) дисциплин
	№ разделов данной дисциплины, необходимых для изучения обеспечиваемых (последующих) дисциплин

	1
	Выпускная квалификационная работа
	1, 2


5.3. Темы дисциплины и виды занятий

тематический план по очной форме обучения 

	№ п/п
	Наименование разделов и тем 

дисциплины
	Лекции
	 Прак.

  зан.
	Лаб.

зан.
	Семин
	СР
	Всего

час.
	Шифр формируемой компе
тенции

	1. Раздел: Общие сведения об информационных системах

	1.1
	Информация и информационные процессы
	2
	2
	-
	-
	4
	8
	ПКВ-18

	1.2
	Информационные системы
	2
	2
	-
	-
	4
	8
	ПКВ-18

	1.3
	Справочно-правовые системы как разновидность информационных систем
	4
	2
	-
	-
	6
	12
	ПКВ-18

	1. Раздел: Справочно-правовые системы

	

	2.1
	Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
	4
	10
	-
	-
	14
	28
	ПКВ-18

	2.2
	Справочно-правовая система «Гарант»
	4
	8
	-
	-
	12
	24
	ПКВ-18

	2.3
	Информационно-правовая система «Кодекс»
	4
	10
	-
	-
	14
	28
	ПКВ-18

	Итого:
	20
	34
	
	
	54
	108
	ПКВ-18


тематический план по заочной форме обучения,

полной образовательной программе
	№ п/п
	Наименование разделов и тем 

дисциплины
	Лекции
	 Прак.

  зан.
	Лаб.

зан.
	Семин
	СР
	Всего

час.
	Шифр формируемой компе
тенции

	1. Раздел: Общие сведения об информационных системах

	1.1
	Информация и информационные процессы
	1
	-
	-
	-
	7
	8
	ПКВ-18

	1.2
	Информационные системы
	1
	-
	-
	-
	7
	8
	ПКВ-18

	1.3
	Справочно-правовые системы как разновидность информационных систем
	2
	-
	-
	-
	10
	12
	ПКВ-18

	1. Раздел: Справочно-правовые системы

	2.1
	Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
	-
	3
	-
	-
	25
	28
	ПКВ-18

	2.2
	Справочно-правовая система «Гарант»
	-
	2
	-
	-
	22
	24
	ПКВ-18

	2.3
	Информационно-правовая система «Кодекс»
	-
	3
	-
	-
	25
	28
	ПКВ-18

	Итого:
	4
	8
	
	
	96
	108
	ПКВ-18


6. Лабораторный практикум

Не предусмотрен.

7. Практические занятия (семинары)

7.1. Практические занятия

	№ п/п
	№ 
темы 
	Тематика практических занятий
	Трудоемкость (час.)

	1
	1.1
	Информация и информационные процессы: 

Процессы передачи и распространения информации. Общая схема передачи информации. Информационные барьеры при распространении информации
	2

	2
	1.2
	Информационные системы: 

Автоматизированные информационно-поисковые и информационно-справочные системы. Экспертные системы. 
	2

	3
	1.3
	Справочно-правовые системы как разновидность информационных систем: 

Свойства справочно-правовых систем.
	2

	4
	2.1
	Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: 

Возможности СПС «Консультант Плюс» по работе со списком документов. Назначение папок документов и приемы работы с ними. Операции со списками документов. Поиск заданного фрагмента в тексте. Закладки в текстах документов.
	10

	5
	2.2
	Справочно-правовая система «Гарант»: 

Виды поиска в СПС «Гарант». Поиск по реквизитам документа. Применяемые тематические виды поиска: поиск по тематическому классификатору, поиск по ситуациям.  Возможности СПС «Гарант» по работе с текстом документов. 
	8

	6
	2.3
	Информационно-правовая система «Кодекс»: 

Применяемые виды поиска в ИПС «Кодекс». Универсальный атрибутный поиск. Поиск по ситуации. Интеллектуальный поиск. 

Работа со списками документов. Назначение папок пользователей и приемы работы с ними. Операции со списками документов.
	10


7.2. Семинары

Не предусмотрено.

8. Примерная тематика курсовых работ (проектов)

Не предусмотрено.

9. Перечень основной и дополнительной учебной литературы

А. Основная литература
1. Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы КонсультантПлюс : учебник для вузов / под общ.ред. Д.Б. Новикова. – М.: Консультант Плюс-Новые технологии, 2009.
2. Данелян, Т.Я. Информационные технологии в юриспруденции [Эл. ресурс]: учеб. пособие / Т.Я.  Данелян. – Электрон. текстовые данные. – М.: Евраз. открытый ин-т, 2011. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/10686
3. Литвинов, В.А. Информационные технологии в юридической деятельности: учеб. пособие / В. А. Литвинов. – СПб.: Питер, 2013.

4. Правовое обеспечение информационной безопасности: учебное пособие для вызов / под ред. С.Я. Казанцева. – М.: Академия, 2008. - 239  с.

Б. Дополнительная литература
1. Бачило И.Л. Информационное право: учебник. – М.: Высшее образование, 2009.

2. Беленькая М.Н. Администрирование в информационных системах [Эл. ресурс]: учебное пособие / Беленькая М.Н., Малиновский С.Т., Яковенко Н.В. - Электрон. текстовые данные. - М.: Горячая линия - Телеком, 2011. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/11974

3. Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы КонсультантПлюс : учебник для вузов / Под общ. ред. Д.Б. Новикова, В.Л. Камынина. – М.: Консультант Плюс-Новые технологии, 2009. – 313 с.

4. Законодательство от А до Я. СПС КонсультантПлюс (CD-ROM). – М.: КонсультантПлюс, 2003.

5. Как найти документ за 1 минуту. - М.: Изд. ОАО «КонсультантПлюс – Новые технологии», 2004. – 15 с.: ил. 

6. КонсультантПлюс: Высшая школа. Специальная подборка правовых документов и учебных материалов: Учеб. пособие. Вып.4. (CD-ROM). - М.: КонсультантПлюс, 2005.

7. КонсультантПлюс: Шаг за шагом. Изучаем основные возможности работы с правовой информацией. – М.: Изд. ОАО «КонсультантПлюс – Новые технологии», 2004. – 79 с.: ил. 

8. Петрушкин В.А. Актуальные проблемы правовой модели системы оборота недвижимости [Эл. ресурс]: монография / Петрушкин В.А. - Электрон. текстовые данные. - М.: Статут, 2014. - Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/29112

9. Савицкий Н.И. Технологии организации, хранения и обработки данных: Учебное пособие. - М., 2001.

10. Серова Г.А., Камынин В.Л., Закирова А.А. Компьютерные технологии для юриста. Практикум по системам КонсультантПлюс и Гарант. – М.: КУДИЦ-ОБРАЗ, 2004. –                256 с.: ил.

11. Практикум по работе с системой «Кодекс - сервер». – СПб.: ООО «Дистрибьюторский центр «Кодекс», 2004. – 22 с.: ил.
12. Чубукова С.Г. Основы правовой информатики (юридические и математические вопросы информатики): учеб. пособие / под ред. М. М. Рассолова. – М.: Инфра-М, 2008.

10. Перечень информационных технологий

А. Программное обеспечение

Microsoft Windows, MS Office, MS Media Player.

Б. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

Автоматизированная информационно-библиотечная система «Марк».

ЭБС IPRbooks: www.iprbookshop.ru.
ЭБС ВСЭИ: http://edu/vs_library/index.php
Справочно-правовая система «Консультант Плюс».

Система тестирования «АСТ».

11. Описание материально-технической базы по дисциплине

Учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, текущего контроля и промежуточной аттестации, помещения для самостоятельной работы, укомплектованные специализированной мебелью и техническими средствами обучения.

Мультимедиа-презентации по дисциплине, раздаточный материал, варианты задач по темам лабораторных работ. 

Буторина Е.А. Правовые информационные системы [Электронный ресурс]: учебное пособие. – Киров: ВСЭИ, 2011.

12. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины

При преподавании дисциплины используются лекции и практические занятия. 

Методы проведения практических занятий: решение задач, выполнение упражнений, анализ информационных ресурсов.
Самостоятельная работа обучающихся выполняется в соответствии с методическими указаниями по СР по данной дисциплине.
Формы и содержание текущего контроля: участие в практических занятиях,  промежуточное тестирование.
Формы и содержание итогового контроля: зачет в виде компьютерного теста по утвержденным в вузе правилам проведений и шкалам оценок. Допуск к зачету проводится по основаниям: участие в практических занятиях.
13. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" 

Электронно-библиотечная система вуза и электронная информационно-образовательная среда вуза, обеспечивающие доступ обучающегося к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Электронная информационно-образовательная среда вуза обеспечивает:

- доступ к учебным планам, программам дисциплин, практик, изданиям электронных библиотечных систем и электронным образовательным ресурсам, указанным в рабочей программе;

- фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточной аттестации и результатов освоения образовательной программы;

- формирование электронного портфолио обучающегося;

- взаимодействие между участниками образовательного процесса;

- индивидуальный неограниченный доступ к Wi-Fi (на территории вуза);
- индивидуальный неограниченный доступ к ЭБС IPRbooks.
14. Перечень учебно-методического обеспечения 

самостоятельной работы обучающихся

Булдакова, Н.В. Организация самостоятельной работы студентов ВСЭИ: Методические рекомендации. – Киров: ВСЭИ, 2013. – 16 с. 

Методические указания по самостоятельной работе обучающихся по дисциплине.

Примерные вопросы к зачету
	№ п/п
	Вопрос
	Шифр 

формируемой 

компетенции

	1
	Понятие и классификация правовой информации.
	ПКВ-18

	2
	Понятие нормативной правовой информации и ее классификация.
	ПКВ-18

	3
	Открытая информация и информация ограниченного доступа.
	ПКВ-18

	4
	Классификация информации ограниченного доступа.
	ПКВ-18

	5
	Информационные процессы. Виды.
	ПКВ-18

	6
	Сбор и восприятие информации.
	ПКВ-18

	7
	Передача и распространение информации. Общая схема передачи информации.
	ПКВ-18

	8
	Основные положения Федерального закона «Об участии в международном информационном обмене».
	ПКВ-18

	9
	Существующие подходы к определению понятия «информационная система».
	ПКВ-18

	10
	Требования, предъявляемые к автоматизированным информационным системам.
	ПКВ-18

	11
	Классификации информационных систем.
	ПКВ-18

	12
	Автоматизированные информационно-поисковые и информационно-справочные системы.
	ПКВ-18

	13
	Экспертные системы. Автоматизированные системы управления
	ПКВ-18

	14
	Ситуационные центры и их применение.
	ПКВ-18

	15
	Понятие справочно-правовой системы. Свойства справочно-правовых систем.
	ПКВ-18

	16
	Общая характеристика ведущих справочно-правовых систем
	ПКВ-18

	17
	Справочная правовая система «Консультант Плюс»: назначение и основные возможности системы.
	ПКВ-18

	18
	Виды поиска в СПС «Консультант Плюс».
	ПКВ-18

	19
	Возможности СПС «Консультант Плюс» по работе со списком документов.
	ПКВ-18

	20
	Справочная правовая система «Гарант»: назначение и основные возможности.
	ПКВ-18

	21
	Основное меню СПС «Гарант».
	ПКВ-18

	22
	Виды поиска в СПС «Гарант».
	ПКВ-18

	23
	Возможности СПС «Гарант» по работе с текстом документов.
	ПКВ-18

	24
	Информационно-поисковая система «Кодекс»: назначение и основные возможности.
	ПКВ-18

	25
	Применяемые виды поиска в ИПС «Кодекс».
	ПКВ-18

	26
	Возможности ИПС «Кодекс» по работе с текстом документов.
	ПКВ-18


Учебное издание

Правовые информационные системы 

Рабочая программа
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